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ПОРЯДОК
приема в МБОУ «Гимназия № 2 г. Торжка»
Раздел 1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок приема детей в муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Гимназия №2 г. Торжка» (далее Порядок) разработан в целях соблюдения конституционных прав граждан Российской Федерации на образование, исходя из принципов общедоступности и бесплатности общего образования, реализации государственной политики в области образования, защиты интересов ребенка и удовлетворения потребностей семьи. 

1.2. Прием граждан в МБОУ «Гимназия 32 г. Торжка» осуществляется в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Законом Российской Федерации от 10.07.1992г. № 3266-1 "Об образовании"  (с изменениями и дополнениями), Типовым положением об общеобразовательном учреждении, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 19.03.01 г. № 196, Положением о получении общего образования в форме экстерната, утвержденным приказом Министерства образования РФ от 23 июня 2000 года № 1884 «Об утверждении Положения о получении общего образования в форме экстерната»; постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 29.12.2010 № 189 «Об утверждении СанПиН 2.4.2.2821-1 «Санитарно-эпидемиологические требования к условиям и организации обучения в общеобразовательных учреждениях»; Постановлением администрации города Торжка от 29.05.2009 №211 «Об утверждении стандартов муниципальных услуг муниципального образования город Торжок в сфере образования», нормативными актами Управления образования администрации города Торжка Тверской области, Уставом муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Гимназия №2 г. Торжка», локальными актами гимназии, регламентирующими порядок приема, и настоящим Порядком.

1.3.Ответственность за прием детей в гимназию возлагается на директора и заместителя директора по учебно-воспитательной работе
1.4.  Правила приема на ступени начального общего, основного общего, среднего (полного) общего закрепляются в Уставе муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Гимназия №2 г. Торжка» и должны обеспечивать прием всех граждан, которые имеют право на получение образования соответствующего уровня.

1.5. Гимназия  вправе объявлять прием граждан только при наличии лицензии на ведение образовательной деятельности по соответствующим общеобразовательным программам.

1.6. При приеме в гимназию последнее обязано ознакомить поступающих и (или) родителей (законных представителей) с Уставом гимназии, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, основными общеобразовательными программами, реализуемыми гимназией, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса, а также информировать о правилах приема в гимназию.

1.7. При организации приема в гимназию последнее обеспечивает открытость и доступность 

1) информации:

- о реализуемых основных общеобразовательных программах и дополнительных образовательных программах;

- об образовательных стандартах, соответствующих уровням реализуемых общеобразовательных программ;

- о материально-техническом обеспечении и об оснащенности образовательного процесса (в том числе о наличии библиотеки, общежитий, спортивных сооружений, об условиях питания, медицинского обслуживания, о доступе к информационным системам и информационно-телекоммуникационным сетям);

- об электронных образовательных ресурсах, доступ к которым обеспечивается обучающимся;

- о правилах приема в гимназию,

- об Уставе гимназии;

2) копий:

- документа, подтверждающего наличие лицензии на осуществление образовательной деятельности (с приложениями);

- свидетельства о государственной аккредитации (с приложениями);

Раздел 2. Прием в 1 класс
2.1. В первый класс принимаются дети, достигшие на 1 сентября текущего года возраста 6 лет 6 месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья. 

По заявлению родителей (законных представителей) учредитель вправе разрешить прием детей в общеобразовательное учреждение для обучения в более раннем возрасте.

2.2 Прием детей в 1-е классы осуществляется при наличии заключения о готовности ребенка к обучению, которое зафиксировано в медицинской карте поступающего (форма 0-26/У-2000, утвержденная приказом Министерства здравоохранения Российской Федерации от 03.07.2000 № 241, - далее форма № 26).

2.3. Прием граждан в 1-е классы гимназии проводится в заявительном порядке.

2.4. Прием заявлений о зачислении в 1-й класс проводится в период с 1 апреля по 31 августа текущего года.

2.5. Количество классов и их наполняемость устанавливаются гимназией по согласованию с Учредителем, в пределах квоты, установленной приложением к действующей лицензии на право осуществления образовательной деятельности.

2.6. Для приема и регистрации документов о приеме детей в гимназию создается приемная комиссия.


Председателем приемной комиссии является директор. Одним из членов комиссии (по согласованию) является представитель Учредителя. Регламент работы  приемной комиссии утверждается отдельным приказом (распоряжением)  и доводится до сведения населения.

2.7. До начала приема документов приемная комиссия информирует:

· о перечне основных общеобразовательных программ, на которые объявляется прием документов, и сроках их освоения в соответствии с лицензией;

· о планируемом количестве мест по классам и общеобразовательным программам.

2.8. Для приема ребенка в гимназию родители (законные представители) подают заявление по форме согласно приложению № 1.

2.9. К заявлению о приеме на обучение должны быть приложены следующие документы:

· копия свидетельства о рождении; 

· медицинская карта (форма № 26);

· копия страхового медицинского полиса.

Отсутствие этих документов на момент подачи заявления о приеме в первый класс является основанием для отказа в приеме документов.

2.10. Администрация гимназии при приеме заявления обязана ознакомиться с документом, удостоверяющим личность заявителя, для установления факта родственных отношений и полномочий законного представителя, а также определения места (адреса) проживания ребенка.

2.11. Заявления о приеме ребенка в гимназию в обязательном порядке регистрируются в журнале приема заявлений в 1-й класс по форме согласно приложению № 4, после чего заявителю выдается контрольный талон.

2.12. После регистрации заявления и пакета документов заявителю выдается отрывной контрольный талон, содержащий информацию:

· входящий № заявления о приеме в гимназию;

· перечень предоставленных документов с отметкой об их получении;

· сведения о гимназии (наименование по Уставу, № и дата выдачи лицензии, срок её действия, № и дата свидетельства об аккредитации гимназии).

Отрывной контрольный талон заверяется подписью секретаря или должностного лица, ответственного за прием документов, и печатью гимназии.

2.13. Зачисление  в гимназию осуществляется в порядке очереди на основании данных, зафиксированных в установленном порядке в журнале учета заявлений, в пределах установленной квоты (планируемого количества мест по классам и программам).
Гимназия  вправе отказать в приеме заявления только по причине отсутствия мест в гимназии. 

2.14. После окончания приема заявлений зачисление в гимназию оформляется приказом директора гимназии по мере комплектования классов, но не позднее 02.09. текущего года, и доводится до сведения родителей (законных представителей).


Сведения о детях, поступивших в 1-й класс, фиксируются в алфавитной книге.       
Раздел 3. Прием в 5 класс
3.1. Комплектование 5-х гимназических классов проводится по окончании учащимися 1 ступени обучения. 
3.2. Преимущественным правом при зачислении во 5 класс гимназии пользуются обучающиеся с высоким уровнем базовой подготовки по основным предметам, победители олимпиад по учебным предметам, интеллектуальных марафонов, конкурсов, обучающиеся, переводящиеся из других учреждений того же вида.
3.3 Количество 5-х классов и их наполняемость устанавливаются гимназией по согласованию с Учредителем, в пределах квоты, установленной приложением к действующей лицензии на право осуществления образовательной деятельности.
3.4.  Заявления принимаются от всех желающих независимо от места жительства.
3.5.  Зачисление в 5-й класс проводится на конкурсной основе по итогам успеваемости за курс начальной школы и через собеседование с психологом и членами приемной комиссии. Возможно тестирование по русскому языку, математике и иностранному языку при наличии спорной ситуации.
3.6.  При зачислении в гимназические классы обращается внимание на рекомендации психологов, состояние здоровья детей и отсутствие медицинских противопоказаний к занятиям интенсивным интеллектуальным трудом на программном материале повышенного уровня.
3.7. Для приема в гимназию поступающий и (или) родители (законные представители) подают заявление по форме согласно приложению № 3.
 3.8.  К заявлению о приеме на обучение должны быть приложены следующие документы:

· копия свидетельства о рождении (копия паспорта) поступающего на обучение; 

· медицинская карта (форма № 26);

· копия страхового медицинского полиса;

· аттестат об основном общем образовании.

Отсутствие этих документов на момент подачи заявления о приеме в десятый класс является основанием для отказа в приеме документов.

  Раздел 4. Прием в 10 класс
4.1. Прием заявлений о зачислении в 10-й класс проводится в период с 20 июня по 31 августа текущего года.
4.2. Преимущественным правом при зачислении во 10 класс гимназии пользуются обучающиеся с высоким уровнем базовой подготовки по основным и профильным предметам, победители олимпиад по учебным предметам, интеллектуальных марафонов, конкурсов, обучающиеся, переводящиеся из других учреждений того же вида.
4.3. Количество 10-х классов и их наполняемость устанавливаются гимназией по согласованию с Учредителем, в пределах квоты, установленной приложением к действующей лицензии на право осуществления образовательной деятельности.
4.4.  Собеседование с поступающими в десятые классы проводится с целью выбора программы обучения в гимназии, соответствующей уровню знаний, способностям и возможностям обучающихся, а также определения профиля обучения при комплектовании профильных классов (групп).

4.5. Для приема в гимназию поступающий и (или) родители (законные представители) подают заявление по форме согласно приложению № 2.

4.6. К заявлению о приеме на обучение должны быть приложены следующие документы:

· копия свидетельства о рождении (копия паспорта) поступающего на обучение; 

· медицинская карта (форма № 26);

· копия страхового медицинского полиса;

· аттестат об основном общем образовании.

Отсутствие этих документов на момент подачи заявления о приеме в десятый класс является основанием для отказа в приеме документов.

4.7. Заявления о приеме ребенка в гимназии в обязательном порядке регистрируются в журнале приема заявлений в 10-й класс по форме согласно приложению № 6, после чего заявителю выдается контрольный талон.
4.8. Правом обязательного зачисления пользуются дети, проживающие в микрорайоне, закрепленном за общеобразовательным учреждением. Детям, не проживающим на территории, закрепленной Учредителем за общеобразовательным учреждением, может быть отказано в приеме заявления только по причине отсутствия мест в общеобразовательном учреждении. 

4.9. После приема заявления зачисление в муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение оформляется приказом руководителя общеобразовательного учреждения и доводится до сведения родителей (законных представителей).

Сведения о ребенке фиксируются в алфавитной книге.

Раздел 5. Прием во 2-4, 6-9, 11 классы.
 5.1.  Во 2-4, 6-9,11 классы принимаются учащиеся при наличии свободных мест. 
5.2. Преимущественным правом при зачислении во 2-4,6-9,11 классы гимназии пользуются обучающиеся с высоким уровнем базовой подготовки по основным и профильным предметам, победители олимпиад по учебным предметам, интеллектуальных марафонов, конкурсов, обучающиеся, переводящиеся из других учреждений того же вида.
  5.3.  Для приема в гимназию поступающий и (или) родители (законные представители) подают заявление по форме согласно приложению № 3.

 5.4. К заявлению о приеме на обучение должны быть приложены следующие документы :

· личное дело поступающего на обучение;

· справка с отметками за учебные четверти (триместы) и текущими отметками, заверенная печатью и подписью директора общеобразовательного учреждения, в котором обучался ребенок;

· медицинская карта (форма №26);

· копия страхового медицинского полиса.

Отсутствие этих документов на момент подачи заявления о приеме является основанием для отказа в приеме документов.

5.5. После приема заявления зачисление в гимназию  оформляется приказом директора и доводится до сведения родителей (законных представителей).


Сведения о ребенке фиксируются в алфавитной книге.

Приложение № 1  
Учетный номер____________
                    Директору  муниципального  бюджетного 






                               общеобразовательного учреждения 

                                                                                                       «Гимназия  № 2 г. Торжка»

                                                                             _____________________________________







        (Ф.И.О. директора)

 




Родителя (законного представителя),

                      (ненужное зачеркнуть)                              
                                                                             Фамилия______________________________






       Имя__________________________________






       Отчество______________________________








Место регистрации :







          Город ___________________________

                                                                     Улица____________________________







         Дом _____ корп.______ кв.__________







         Телефон _________________________

З А Я В Л Е Н И Е

Прошу принять моего ребенка (сына, дочь) ________________________________________








(фамилия, имя, отчество)

_____________________________________________________________________________


(дата рождения, место проживания)

___________________________ в  1-й класс Вашей гимназии.

С лицензией, свидетельством об аккредитации, Уставом, основными общеобразовательными программами  муниципального   бюджетного общеобразовательного учреждения      «Гимназия №2 г. Торжка»   ознакомлен (а).

С обработкой содержащихся в заявлении моих персональных данных  и  персональных  данных моего ребенка согласен (а).

____________  ______________________



«___»_________20 ___года

(подпись. Расшифровка подписи)

_____________________________________________________________________________________________
линия отрыва
Контрольный талон 

Учетный номер заявления___________

 Отметка о сдаче документов 

	1
	Копия свидетельства о рождении (заверяется в ОУ).
	

	2
	Медицинская карта (форма 026/У-2000) 
	

	3
	Копия медицинского полиса
	


Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Гимназия №2 г. Торжка» 
лицензия №______________, свидетельство об аккредитации_____________

(наименование по Уставу)

М.П.

Документы получил ___________\_____________/

«___» __________20 ___ года

                                                                 Подпись должностного лица
Приложение № 2 
Учетный номер____________
                    Директору  муниципального  бюджетного 






                               общеобразовательного учреждения 

                                                                                                       «Гимназия  № 2 г. Торжка»

                                                                             _____________________________________







        (Ф.И.О. директора)

 




Родителя (законного представителя),

                      (ненужное зачеркнуть)                              
                                                                             Фамилия______________________________






       Имя__________________________________






       Отчество______________________________







       Место регистрации :







         Город ___________________________

                                                                     Улица____________________________







         Дом _____ корп.______ кв.__________







         Телефон _________________________

З А Я В Л Е Н И Е

Прошу принять моего ребенка (сына, дочь) ________________________________________








(фамилия, имя, отчество)

_____________________________________________________________________________


(дата рождения, место проживания)

___________________________ в  10-й класс Вашей гимназии.
Окончил(а)________ классов ___________________________№ ___. Изучал (а) ________ язык.

С лицензией, свидетельством об аккредитации, Уставом, основными общеобразовательными программами  муниципального   бюджетного общеобразовательного учреждения      «Гимназия №2 г. Торжка»   ознакомлен (а).

С обработкой содержащихся в заявлении моих персональных данных  и  персональных  данных моего ребенка согласен (а).

____________  ______________________



«___»_________20 ___года

(подпись. Расшифровка подписи)
_____________________________________________________________________________________________
линия отрыва
Контрольный талон 

Учетный номер заявления___________

  Отметка о сдаче документов 

	1
	Копия свидетельства о рождении (заверяется в ОУ).
	

	2
	Медицинская карта (форма 026/У-2000) 
	

	3
	Копия медицинского полиса
	

	4
	Аттестат об основном общем образовании
	


Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Гимназия №2 г. Торжка» 
лицензия №______________, свидетельство об аккредитации_____________

(наименование по Уставу)


М.П.

Документы получил ___________\_____________/

«___» __________20 ___ года

                                                                 Подпись должностного лица

Приложение № 3 
Учетный номер____________
                    Директору  муниципального  бюджетного 






                               общеобразовательного учреждения 

                                                                                                       «Гимназия  №2 г. Торжка»

                                                                             _____________________________________







        (Ф.И.О. директора)

 




Родителя (законного представителя),

                      (ненужное зачеркнуть)                              
                                                                             Фамилия______________________________






       Имя__________________________________






       Отчество______________________________







       Место регистрации :







         Город ___________________________

                                                                     Улица____________________________







         Дом _____ корп.______ кв.__________







         Телефон _________________________

З А Я В Л Е Н И Е

Прошу принять моего ребенка (сына, дочь) ________________________________________








(фамилия, имя, отчество)
_________________________________________________________________________


(дата рождения, место проживания)

___________________________ в ______ класс Вашей гимназии.
Окончил(а)____ классов ___________________________№ ___. Изучал (а) ________ язык.

С лицензией, свидетельством об аккредитации, Уставом, основными общеобразовательными программами  муниципального   бюджетного общеобразовательного учреждения      «Гимназия №2 г. Торжка»   ознакомлен (а).

С обработкой содержащихся в заявлении моих персональных данных  и  персональных  данных моего ребенка согласен (а).

____________  ______________________



«___»_________20 ___года

(подпись. Расшифровка подписи)
_____________________________________________________________________________________________
линия отрыва
Контрольный талон 

Учетный номер заявления___________

 Отметка о сдаче документов 

	1
	Копия свидетельства о рождении (заверяется в ОУ).
	

	2
	Медицинская карта (форма 026/У-2000) 
	

	3
	Копия медицинского полиса
	

	4
	Личное дело (предоставляется при переходе из одной школы в другую)
	

	5
	Справка о результатах текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации обучающегося (ведомость текущих отметок)
	

	6
	Аттестат об основном общем образовании*
	


Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Гимназия №2 г. Торжка» 
лицензия №______________, свидетельство об аккредитации_____________

(наименование по Уставу)


М.П.

Документы получил ___________\_____________/

«___» __________20 ___ года

                                                                 Подпись должностного лица

